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1. Общие сведения 

1.1.  Год основания библиотеки  1965 

1.2.  Этаж 1-ый 

1.3.  Общая площадь 67,6 кв. м.  

1.4.  Наличие специального помещения, отведенного под библиотеку: да, 

нет 

1.5.  Наличие читального зала: да, нет, совмещен с абонементом  

1.6.  Наличие книгохранилища для учебного фонда: да, нет, совмещен с 

абонементом  

1.7.  Материально-техническое обеспечение ШИБЦ (оборудование, 

наличие средств автоматизации библиотечных процессов и др.)  

№ 

п/п 

Уровень Наименование Год Инвентарный 

номер 

Количество  

1 Школьный Плазменный 

телевизор 

SAMSUNG  

PS-51E450A1WX 

15.10.12 Ш34110104415 1  

2 Школьный 

 

СПАК ТИП-4 

Системный 

блок OLDI 

computers 

28.03.13 

 

Ш34110104470 

 

1 

 

 

Монитор nisus 

VK193SE 

Бесперебойник 

3 Школьный 

 

МФУ HP Deskjet 

F2180 
20.01.14 Ш34110104057 1  

4 Школьный Принтер  
НР LaserJet 

P2014 

11.02.14 Ш34110104060 1  

5 Федеральный Системный 

блок OLDI 

computers 

04.10.19  2  

6 Федеральный 

 

Монитор 

ASUS LCD 

04.10.19  2  

7 Федеральный 

 

МФУ EPSON 

WF-C5790 

04.10.19  1  

8 Федеральный 

 

iPad (6th 

Generation) Wi-

Fi 

04.10.19  1  

1.8.  Наличие доступа в интернет: да, нет 



1.9.  Опись имущества 

№ 

п/п 

Наименование Год Инвентарный 

номер 

Количество  

1 Стенка  Ш34 2  

2 Стол  Ш34 1  

3 Стол-тумба  Ш34 2  

4 Стул  Ш34 14  

5 Стол 

журнальный 

 Ш34 2  

6 Стул детский  Ш34 4  

7 Тумбочка  Ш34 1  

8 Полка книжная   Ш34 1  

9 Стеллажи 2012 Ш34 4  

10 Огнетушитель   1  

11 Стремянка    1  

12 Стул мягкий   1  

13 Стеллажи 24.01.2013  2  

14 Стеллажи 2015  4  

15 Мольберт 

двусторонний 

магнитный 

27.01.2016 Ш34110106573 1  

16 Облучатель 

Рецеркулятор 

2020 Ш344103600010 1  

      

      

      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2. Сведения о кадрах 

№  2019 2020 2021 2022 2023 

2.1 Штат ШИБЦ 1 1 1 1  

2.2 Базовое  образование педагога-библиотекаря высшее Восточно-

Сибирская государственная академия культуры и искусств; 

«Социально-культурная деятельность»;  Технолог социально-

культурной деятельности, преподаватель 

Читинское областное училище культуры г. Чита, 2003г. По 

специальности «Библиотечное дело», квалификация: Библиотекарь 

2.3 Повышение квалификации да да нет   

 2018 год – во ВНОЦ «Современные образовательные технологии» 

по программе «Педагог-библиотекарь. Организация 

инновационной среды в библиотечной деятельности с 

использованием современных образовательных и информационных 

технологий». 

2019 год – в Государственном учреждении дополнительного 

профессионального образования «ИРО Забайкальского края» по 

дополнительной профессиональной программе: «Информационно-

технологическое сопровождение школьных библиотек нового 

поколения». 
2019 год – в Государственном учреждении дополнительного 

профессионального образования «ИРО Забайкальского края» по 

дополнительной профессиональной программе: «ИКТ – 

компетентность в профессиональной деятельности специалиста 

сферы образования. Модуль «Мультимедиа технологии в 

профессиональной деятельности педагога-библиотекаря». 
2020 год – С 09.11.2020 по 13.11.2020 г. прошла обучение в 

Государственном учреждении дополнительного профессионального 

образования «ИРО Забайкальского края» по дополнительной 

профессиональной программе: «Информационно-библиотечный 

центр в современной инфраструктуре образовательной 

организации». 

2.4 Стаж библиотечной работы 25 26 27 28  

2.5 Педагогический стаж работы 

в данном образовательном 

учреждении педагогом 

библиотекарем 

4 5 6 7  

2.6 Владение компьютером 

(фамилия сотрудника) 
да 

Башурова Наталья Ивановна 

 

Портфолио педагога-библиотекаря: 

http://bashurovanata.ucoz.com/index/portfolio/0-6  

http://bashurovanata.ucoz.com/index/portfolio/0-6


3. График работы  

Школьный информационно-библиотечный центр работает  

                                   понедельник – пятница с 9.00 до 16.30 

                                                            перерыв с 13.00 до 14.00 

                                                               суббота  с 9.00 до 12.30      

 С   9-00 до 10-00 - внутрибиблиотечная работа 

 (подведение статистики, расстановка фонда, заполнение документации) 

 С 10-00 до 15-30 – обслуживание пользователей 

 С 15-30 до 16-30 – час самообразования 

 (просмотр периодики, оформление книжных выставок, работа с картотеками 

и каталогами, выход в почтовое отделение) 

 Санитарный день – последняя пятница каждого месяца 

(основание: письмо Министерства общего и среднего профессионального 

образования РФ от 14.01.1998 г. № 06-51-2 ин/27-06 п. 4б) 

 Методический день – 2-й понедельник каждого месяца 

 Выходной день –  воскресенье 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



4. Наличие нормативных документов: 

Международные 

4.1 Всеобщая Декларация прав человека (принята Генеральной Ассамблеей 

ООН 10.12.1948 г.) 

4.2 Декларация прав ребенка (принята Генеральной Ассамблеей ООН 

20.11.1959 г.) 

4.3 Конвенция ООН о правах ребенка (принята Генеральной Ассамблеей 

ООН, 1989 г.) 

4.4 Манифест ИФЛА/ЮНЕСКО для школьных библиотек (2000 г.) 

4.5 Манифест ИФЛФ об Интернете 

 

Федеральные 

4.6 Конституция РФ (12.12.1993 г., с изм. 01.07.2020 г.) 

4.7 Федеральный закон РФ «Об образовании в Российской Федерации» (от 

29.12.2012 г. № 273-ФЗ с изм. и доп.01.01.2022 г.) 

4.8 Федеральный закон «Об основных гарантиях прав ребенка в 

Российской Федерации» (от 24.07.1998 г. № 124-ФЗ) 

4.9 Федеральный закон РФ «Об информации, информационных 

технологиях и о защите информации (от 27.07.2006 г. № 149-ФЗ) 

4.10 Федеральный закон РФ «О защите детей от информации, 

причиняющей вред их здоровью и развитию» (от 29.12.2010. № 436-

ФЗ) 

4.11 Концепция информационной безопасности детей (от 2.12.2015г. 

№2471-р) 

4.12 Федеральный закон  «О библиотечном деле», «Об обязательном 

экземпляре документов» (23.11.1994 г.) 

4.13 «Инструкция об учете библиотечного фонда библиотек 

образовательных учреждений» (приказ МО РФ № 2488 от 24.08.2000 г.) 

4.14 Методические рекомендации по пополнению фондов школьной 

библиотеки (Москва 2017 г.) 

4.15 Концепция развития школьных информационно-библиотечных 

центров (от 15.06.2016 г. №715) 

4.16 Декларация школьных библиотекарей России (2014 г.) 

4.17 Манифест школьных библиотек Российской Федерации (2007 г.) 

4.18 Кодекс этики школьных библиотекарей Российской Федерации 

4.19 Стратегия развития библиотечного дела в Российской Федерации на 

период до 2030 года 

 

Региональные 
4.20 Устав Забайкальского края (17.02.2009 г. № 125-ЗЗК) 

4.21 Закон Забайкальского края «Об обязательном экземпляре документов 

ЗК» (22.12.2009 г. № 323-3ЗК) 

4.22 Положение о порядке обеспечения учебной литературой ОУ 

Забайкальского края 



4.23 Циклограмма деятельности по обеспечению учебной литературой ОУ 

Забайкальского края 

4.24 Межотраслевые нормы времени на работы, выполняемые в 

библиотеках 

4.25 Национальная программа поддержки и развития чтения 

4.26 Концепция развития ШИБЦ в общеобразовательных организациях 

Забайкальского края на 2018-2025 годы 

4.27 Приказ «Об утверждении опорных и стажировочных площадок» 

(№144 от 04.02.2019) 

 

Локальные и другие документы 

4.28 Устав МОУ СОШ № 34 с.Сбега Могочинского района 

4.29 Приказ «О создании «Информационно-библиотечного центра в МОУ 

СОШ №34 с.Сбега» (№41 от 11.06.2019) 

4.30 Должностная инструкция педагога-библиотекаря 

4.31 Положение о школьном информационно-библиотечном центре МОУ 

СОШ № 34 с.Сбега 

4.32 Правила пользования школьным информационно-библиотечным 

центром МОУ СОШ №34 с.Сбега 

4.33 Положение о комплектовании и условиях использования 

библиотечного фонда учебной литературой в МОУ СОШ №34 с.Сбега 

4.34 План работы школьного информационно-библиотечного центра МОУ 

СОШ №34 с.Сбега 

4.35 Инструкция по правилам безопасности для учащихся в помещении 

библиотеки 

4.36 Должностные обязанности по ОТ библиотекаря 

4.37 Инструкция по охране труда при работе с компьютером 

4.38 Инструкция по пожарной безопасности 

4.39 Инструкция по электробезопасности 

4.40 Инструкция по охране труда для пользователей ПЭВМ и 

множительной техники 

4.41 Договор о подключении к Национальной электронной библиотеке 

№101/НЭБ/6950 от 20.01.2021 г. 

4.42 Трудовой договор 

 

   

  Сайт http://sbegabiblio34.ucoz.com/index/dokumenty/0-11  

 

 

 

 

 

http://sbegabiblio34.ucoz.com/index/dokumenty/0-11


5. Наличие отчетной документации: 

5.1 Книга суммарного учета основного фонда 

5.2 Книга суммарного учета учебного фонда 

5.3 Инвентарные книги (4 экземпляра) 

5.4 Инвентарная книга нетрадиционных носителей информации 

5.5 Журнал (инвентарная книга) учет поступления учебников 

5.6 Тетрадь учета изданий, не подлежащих записи в инвентарную книгу 

5.7 Тетрадь учета принятых от читателей учебников в постоянное 

пользование (ДАР) 

5.8 Тетрадь учета принятых от читателей книг в постоянное пользование 

(ДАР) 

5.9 Тетрадь учета книг, принятых от читателей взамен утерянных 

5.10Дневник работы ШИБЦ 

5.11 Журнал регистрации и дублирования счетов и накладных 

5.12 Тетрадь выдачи учебников по классам 

5.13 Формуляры читателей 

5.14 Акты о проведении инвентаризации 

5.15 Папки актов движения фондов 

5.16 Копии бланков заказа учебников 

5.17 Картотека (учета) выполненных библиографических справок 

5.18 Тетрадь передачи в бухгалтерию денежных документов 

5.19 Журнал регистрации работы за ПК 

 

 

 

 

 

 

 

 



6. Сведения о фонде 

     на 1 января 

№  2019 2020 2021 2022 2023 

6.1 Основной фонд библиотеки 

(экз.)    

6.1.1 Общественно-

политическая литература 

6.1.2 Естествознание, 

математика, медицина 

6.1.3 Технические науки 

6.1.4 Сельское хозяйство 

6.1.5 Искусство и спорт 

6.1.6 Художественная 

литература 

6.1.7 Литература для 

дошкольников и учащихся 1-

2 классов 

6.1.8 Прочая 

5758 
 

5694 5694 5694  

6.2 Учебный фонд библиотеки 

(экз.)   

6.2.1 Расстановка учебного 

фонда: по предметам, по 

классам (подчеркнуть) 

4931 4914 5787 6044  

6.3 Количество названий 

выписываемых 

периодических изданий   
6.3.1 Для педагогических 

работников  

6.3.2 Для учащихся   

6.3.3 Библиотековедческих   

0 
 

 

0 

 

0 

0 

0 

 

 

0 

 

0 

0 

0 

 

 

0 

 

0 

0 

0 

 

 

0 

 

0 

0 

 

6.4 В фонде библиотеки имеется 

документов на электронных 

носителях (CD-rom, аудио-, 

видеоматериалы) 

28 

+ 

73 

28 

+ 

73 

28 

+ 

73 

28 

+ 

73 

 

 

 

 

 

 

 

 



7. Справочно-библиографический аппарат библиотеки (примерный 

объем в карточках (см. Паспорт картотек)) 

7.1 Алфавитный каталог –  

7.2 Систематический каталог –  

7.3 Систематическая картотека статей     

7.4 Тематические картотеки для учащихся различных возрастных 

групп (название, читательский адрес) «Путешествие по 

профессиям» – для учащихся среднего и старшего звеньев 

7.5 Тематические картотеки для педагогических работников 

(название, читательский адрес) «Журнальные статьи, сценарии, 

викторины, игры и др.», «В помощь учебно-воспитательному 

процессу», «Готовимся к уроку»  

7.6 Краеведческие картотеки и тематические подборки материалов 

7.7 Тематические подборки материалов    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



8. Массовая работа 

№  За 2018 2019 2020 2021 2022 

8.1 Общее количество мероприятий (за 

год)   

30 

 

29 27 25  

8.2 В том числе:  

8.2.1 для учащихся начальной 

школы 

8.2.2 для учащихся средней школы 

8.2.3 для учащихся старшей школы 

8.2.4 для педагогических 

работников 

     

 

8.3 Виды массовых мероприятий:   выставки книг, литературный ринг, 

викторины, путешествие викторина, литературная викторина, 

выступления, классные часы, экскурсии, встречи, игры. 

 

9. Выставочная работа 

     на 1 января 

№  2019 2020 2021 2022 2023 

9.1 Общее количество книжных 

выставок (за год) 

(мероприятие всегда 

сопровождает выставка)  

23 

 

22 21 19  

9.2 Основные выставочные работы 

(тематика, читательский адрес, 

количество книг)   

см. Дневник работы ШИБЦ 

и сайт 

http://sbegabiblio34.ucoz.com/news/  

 

 

 

 

http://sbegabiblio34.ucoz.com/news/


10.  Индивидуальная работа с читателями 

10.1  Виды индивидуальной работы (с указанием количества)  

 

Обслуживание читателей. 

Рекомендательные беседы при выдаче книг. 

Беседы о прочитанном. 

Рекомендательные и рекламные беседы о новых книгах, энциклопедиях 

и журналах поступивших в библиотеку. 

 

 

11.  Сведения о пользователях библиотеки ШИБЦ 

     на 1 января 

№  2019 2020 2021 2022 2023 

11.1 Всего классов-

комплектов 

14+2=16 14+2=16 13+2 12+1  

11.2 Всего обучающихся 224 208 180 197  

11.3 Всего пользователей 258 246 219 232  

 Из них: 

 учащихся 1-4 

классов  

 учащихся 5-8 

классов  

 учащихся 9-11 

классов  

 педагогов и прочих  

 

95 

 

99 

 

30 

 

34 

 

88 

 

83 

 

35 

 

40 

 

84 

 

73 

 

23 

 

39 

 

83 

 

75 

 

37 

 

37 

 

 

 

 

 

 



12.  Основные показатели работы за год 

    на 1 января 

№  2019 2020 2021 2022 2023 

12.1 Документовыдача 9133 9406 6087 6721  

12.2 Число посещений   8164 7983 5144 6215  

12.3 Читаемость 35,40 37,62 27,79 28,97  

12.4 Посещаемость 31,64 31,93 23,49 26,79  

12.5 Средняя дневная посещаемость 34 34    

12.6 Обращаемость 1,59 1,65 1,07 1,18  

12.7 Документообеспеченность 22,32 22,78 26 28,42  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



13.  Сведения  о работе библиотеки - ШИБЦ в помощь обеспечению 

учебно-воспитательного процесса (на базе библиотеки-ШИБЦ) 

 

13.1. Кружок «Мягкая игрушка» для учащихся 6-11 классов  

2013-14 учебный год 

2015-16 учебный год 

13.2. Кружок «Школьная газета» для учащихся 5-11 классов 

2015-16 учебный год 

2016-17 учебный год 

13.3. Факультатив «Шахматы» для учащихся 5-9 классов 

2016-17 учебный год 

2017-18 учебный год 

2018-19 учебный год 

2019-20 учебный год 

2020-21 учебный год 

13.4. Кружок «Школьное телевидение» для учащихся 5-11 классов 

2018-19 учебный год 

13.5. Кружок «Шахматы» для учащихся 5-9 классов 

2021-22 учебный год 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



14.  Посещаемость сайтов 

на 1 января 

 2022 2023 2024 2025 2026 

посещаемость сайта 

библиотеки – ШИБЦ 

http://sbegabiblio34.ucoz.com/  

13067     

посещаемость сайта ШИБЦ  

http://blog.zabedu.ru/bashurovani/  

-     

посещаемость персонального 

сайта педагога-библиотекаря 

Натальи Башуровой 

http://bashurovanata.ucoz.com/ 

11156     
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