
 

 



ЗАДАЧИ РАБОТЫ ИБЦ:   

 
 Библиотечно-информационное сопровождение учебного и 

воспитательного процесса и самообразования учащихся и педагогов. 

 Образовательная деятельность в целях интеллектуального и 

профессионального развития личности, социализации и профориентации 

детей и подростков. 

 Культурно-просветительская и досуговая деятельность по формированию 

культуры чтения, развитию творческих и интеллектуальных способностей 

учащихся, воспитанию духовно богатой, нравственно здоровой личности. 

 Методическая и консультационная поддержка педагогических работников 

и родителей в области работы с информационными ресурсами, 

популяризации книги и чтения. 

 Продвижение лучших практик информационно-библиотечной, 

образовательной, культурно-досуговой, методической и других видов 

деятельности библиотеки образовательного учреждения 

 

 

 

 

ОСНОВНЫЕ ФУНКЦИИ ИБЦ: 

 
     Образовательная – поддержка и обеспечение образовательных целей, 

сформированных в концепции школы и в школьной программе. 

     Информационная – предоставление возможности использования 

информации вне зависимости от ее вида, формата и носителя. 

     Культурная – организация мероприятий, воспитывающих культурное и 

социальное самосознание, содействующих эмоциональному развитию 

учащихся. 

 



II. СОДЕРЖАНИЕ РАБОТЫ 

2. Формирование библиотечного фонда 

 
№ 

п/п 

Содержание работы Срок 

исполнения 

Ответствен-

ные 

1 Изучение состава фондов и анализ их 

использования: изучение состава фонда 

учебной литературы (инвентаризация). 

Сентябрь - 

октябрь 

 

ПБиб-рь 
 

2 Составление библиографической 

модели комплектования фонда учебной 

литературы: 

подготовка перечня учебников, 

планируемых к использованию в новом 

2024-2025 учебном году. 

формирование общешкольного заказа 

на учебники и учебные пособия. 

 

 

 

январь - 

февраль 

 
по мере 

поступления 

средств 

 

 

 

ПБиб-рь, 

Зам.дир по 

УВР, 

директор 
 

3 Комплектование фонда (в том числе 

периодических изданий): 

оформление подписки на 

периодические издания, 

прием литературы полученной в дар, 

учет и обработка. 

По мере 

поступления 

средств 

сентябрь, 

май 

октябрь, 

май 

ПБиб-рь 
 

4 Изъятие и списание ветхой и морально 

устаревшей литературы. 

апрель, 

октябрь 

ПБиб-рь 

5 Прием и обработка новых учебных 

изданий. 

в течение года ПБиб-рь 

6 Расстановка новых изданий в фонде. по мере 

поступления 
ПБиб-рь 

7 Организация открытого доступа. в течение года ПБиб-рь 

8 Обеспечение доступа к ресурсам 

Интернет 

в течение года ПБиб-рь, 

Директор 

9 Работа с электронными ресурсами: 

• формирование предметных папок 

накопителей; 

• формирование тематических папок-

накопителей;  

• использование ресурсов АИБС 

«Электронная библиотека 

Забайкальского края» 

http://ds.ibs.zabedu.ru/auth/login  

• использование ресурсов НЭБ 

https://rusneb.ru/  

в течение года ПБиб-рь 

10 Обеспечение сохранности: рейды по 

проверке учебников с библиотечным 

1 раз в четверть ПБиб-рь 

http://ds.ibs.zabedu.ru/auth/login
https://rusneb.ru/


активом, мелкий ремонт и переплет с 

привлечением библиотечного актива. 

11 Санитарный день. 1 раз в месяц ПБиб-рь 

 

3. Ведение СБА 

 

№ 

п/п 

Содержание работы Срок 

исполнения 

Ответствен-

ные 

1 Пополнение и редактирование картотек: 

периодических изданий; 

журнальных статей; 

картотеки: «Журнальные статьи, 

сценарии, викторины, игры и др.», «В 

помощь учебно-воспитательному 

процессу», «Готовимся к уроку», 

«Путешествие по профессиям» 

в течение года ПБиб-рь 

2 Пополнение и редактирование 

электронного каталога учебников АИС 

Забайкальского края https://efu.zabedu.ru/  

 ПБиб-рь 

 

4. Работа с читателями 

 

№ 

п/п 

Содержание работы Класс Срок 

исполнения 

Ответствен-

ные 

I Индивидуальная работа.    

1 Обслуживание потребителей: 

учащихся, педагогов, 

вспомогательный персонал, 

родителей. 

 Постоянно 
 

 

2 Рекомендательные беседы при 

выдаче книг. 

 Постоянно 
 

ПБиб-рь 
 

3 Беседы о прочитанном.  Постоянно  

4 Рекомендательные и рекламные 

беседы о новых книгах, 

электронных изданиях, 

энциклопедиях и журналах 

поступивших в ШИБЦ. 

 По мере 
поступления 

 
 

ПБиб-рь 
 

5 Выставка книг «Это новинки!».  По мере 
поступления 

ПБиб-рь 
 

II Работа с активом ШИБЦ    

1 Заседание школьного 

библиотечного Совета. 

 1 раз в 

четверть 

ПБиб-рь 

III Работа с родительской 

общественностью. 

   

https://efu.zabedu.ru/


1 Отчет перед родительской 

общественностью о новых 

учебниках, поступивших в ИБЦ. 

 Октябрь Биб-рь 

2 Размещение библиографического 

списка учебников на новый 

учебный год на сайте ШИБЦ. 

 Апрель-

Май 

ПБиб-рь, 

Зам. дир. по 

УВР 

IV Работа с педагогическим 

коллективом. 

   

1 Информирование учителей о 

новой учебной и методической 

литературе, педагогических 

журналах и газетах. 

 Постоянно ПБиб-рь 

 

2 Консультационно-

информационная работа с 

методическими объединениями 

учителей-предметников, 

направленная на оптимальный 

выбор учебников и учебных 

пособий в новом учебном году. 

 Декабрь ПБиб-рь, 

Зам. дир. по 

УВР. 

3 Поиск литературы и 

периодических изданий по 

заданной теме. Оказание помощи 

педагогическому коллективу в 

поиске информации на 

Электронных носителях. 

 По 

требованию 

МО 

ПБиб-рь 

V Работа с учащимися.    

1 Обслуживание учащихся школы 

согласно расписанию работы 

ШИБЦ. 

 Постоянно ПБиб-рь 

2 Просмотр читательских 

формуляров с целью выявления 

задолжников (результаты 

сообщать классным 

руководителям). 

 1 раз в 

четверть 

ПБиб-рь 

3 Проводить беседы с вновь 

записавшимися читателями о 

правилах поведения в ШИБЦ, о 

культуре чтения книг и 

журнальной периодики: 

а) Оформление стенда-

рекомендации «Как обращаться с 

книгой» 

б) Ответственность за 

причиненный ущерб книге, 

 Постоянно 

 

ПБиб-рь 



учебнику, журналу. 

4 Рекомендовать художественную 

литературу и периодические 

издания согласно возрастным 

категориям каждого читателя 

ШИБЦ. 

 Постоянно ПБиб-рь 

5 «Чтобы легче было учиться» - 

подбор списков литературы на 

лето по произведениям, которые 

будут изучать в следующем 

учебном году. Размещение 

списков литературы на сайте 

ШИБЦ. 

 Май ПБиб-рь, 

учителя 

6 Учеба для НОУ «Поиск»   ПБиб-рь 

 

5. Массовая работа 

 

№ 

п/п 

Содержание работы. Срок 

исполнения 

Ответст-

венные 

           В помощь учебно-воспитательному процессу и др. 

 1 сентября - День знаний.  

Оформление библиотеки. 

1 сентября ПБиб-рь 

 День солидарности в борьбе с терроризмом. 

Оформление выставки, беседа. 

3 сентября ПБиб-рь 

 Кн. выставка «Мы туристы». Обзор книг с 

выставки. 

сентябрь ПБиб-рь 

 

 Правовые знания школьникам. Кн. выставка 

«Тебе о праве – право о тебе». Обзор книг с 

выставки. 

октябрь ПБиб-рь 

 

 В мире профессий 

Подбор литературы о профессиях. Кн. 

выставка «Каких профессий только нет…». 

ноябрь 

 

ПБиб-рь 

 

 

 Новогодние праздники (подбор сценариев). 

Оформление ШИБЦ «С Новым годом!». 

декабрь ПБиб-рь 

 Кн. выставки «С книгой в мире интересных 

наук». По предметным неделям. 

январь ПБиб-рь 

 Всемирный день чтения вслух 
(Отмечается с 2010 г. по инициативе некоммерческой 

организации LitWorld, базирующейся в Нью-Йорке. 

Каждый год, во Всемирный день чтения, люди во всем 

мире собираются вместе и читают вслух, рассказывают 

истории. Цель праздника — пропаганда грамотности как 

неотъемлемого права любого человека 

1 февраля  

 Международный день книгодарения 

Акция «Подари книгу»! 

14 февраля  



 Оборонно–массовая работа. 

23 февраля – День защитника Отечества. Кн. 

выставка «О подвиге, о мужестве, о славе». 

февраль  

ПБиб-рь 

 Международный женский день. Выставка «8 

Марта – день особый». Подбор стихов, песен, 

сценариев. 

8 Марта 

 

ПБиб-рь 

 

 12 апреля – День космонавтики, кн. Выставка 

«Путь к звёздам». 

апрель ПБиб-рь 

 Помощь классным руководителям, учителям 

литературы и учащимся в подборе материала 

и литературы ко Дню Победы. 

Кн. выставка «Великая Отечественная война в 

поэзии и прозе». 

Книжная выставка «Слава народу - 

Победителю». 

апрель, май 

 

 

в теч. года 

 

май 

ПБиб-рь 

 

 

ПБиб-рь 

 

ПБиб-рь 

 Кн. выставка «Твои пути дороги - 

выпускник!». 

май ПБиб-рь 

 Обновление постоянно действующей 

выставки «Шахматы и шашки – гимнастика 

ума». 

в теч. года 

 

ПБиб-рь 

 Выставка книг «100+». 100 книг по истории, 

культуре и литературе народов РФ, для 

самостоятельного чтения 

в теч. года 

 

ПБиб-рь 

    Цикл мероприятий к НЕДЕЛЕ ДЕТСКОЙ и  

ЮНОШЕСКОЙ КНИГИ: 

 

1 «С книгами жизнь можно краше прожить!». 

Книжная выставка «О, книжный мир – мир 

бесконечный!» С рубриками «Поздравляем с 

юбилеем» (книги – юбиляры) 

Мульт - TV 

март ПБиб-рь 

 

 

 

ПБиб-рь 

2 125 лет со дня рождения русского писателя 

Юрия Карловича Олеши (1899–1960). 

Просмотр фильма «Три толстяка» 

3 марта ПБиб-рь 

3 Путешествие - викторина «В мире много 

сказок». 

 ПБиб-рь 

4 Выставка книг «Что за прелесть эти сказки» В теч. года. ПБиб-рь 

5 Проверка формуляров читателей и подведение 

итогов чтения на звание «Самый читающий 

класс», «Самый активный читатель школьной 

библиотеки» среди учащихся 2-4 классов. 

Март 

апрель 

ПБиб-рь 

              В помощь социализации личности:  

 Воспитание здорового образа жизни: 

Кн. выставка: «Давайте задумаемся» о вреде 

никотина и алкоголя. 

 

Декабрь 

 

 

ПБиб-рь 

 



Просмотр видеофильма «О табачных 

изделиях» 

9-11 кл. 

            Экологическое воспитание:  

 Кн. выставка «Мы должны жить». В теч. года ПБиб-рь 

 Беседа «Люби и охраняй природу» 

Выставка книг «Знай и люби Родную 

природу» 

июнь ПБиб-рь 

 Выставка «Календарь природы» по месяцам В теч. года ПБиб-рь 

 Пополнение альбома «Лесная аптека» В теч. года ПБиб-рь 

            Краеведение.  

 Выставка «Забайкалье – сердцу милый край». В теч. года ПБиб-рь 

 Пополнение материалом альбома «Сбега – 

наше село» 

В теч. года ПБиб-рь 

 Оформление альбома «Творчество 

Сбегинцев». 

 ПБиб-рь 

 

 Пополнение материалами краеведческой 

тематики сайта ШИБЦ. 

В теч. года ПБиб-рь 

 

 Цикл мероприятий к знаменательным и 

памятным датам  
Выставки книг и мероприятий к датам: 

В теч. года 

 

 

 Международный день чтения электронных 

книг в свободном доступе 

18сентября  

 105 лет со дня рождения педагога и писателя 

Василия Александровича Сухомлинского 

(1918-1970) 

28 

сентября 

 

 205 лет со дня рождения русского писателя 

Ивана Сергеевича Тургенева (1818-1883) 

9 ноября ПБиб-рь 

 115 лет со дня рождения русского писателя 

Николая Николаевича Носова (1908-1976) 

Выставка книг «Незнайка и все-все-все» 

23 ноября ПБиб-рь 

 День словарей и энциклопедий. 22 ноября  

 110 лет со дня рождения русского писателя 

Виктора Юзефовича Драгунского (1913-

1972) 

1 декабря  

 120 лет со дня рождения русского писателя 

Лазаря Иосифовича Лагина (н. ф. Гинзбург) 

(1903-1979) 

4 декабря  

 220 лет со дня рождения русского поэта 

Федора Ивановича Тютчева (1803-1873) 

5декабря ПБиб-рь 

 105 лет со дня рождения русского писателя, 

прозаика, публициста, лауреата Нобелевской 

премии по литературе 1970 г. Александра 

Исаевича Солженицына (1918-2008) 

11 декабря ПБиб-рь 

 120 лет со дня рождения русского писателя 22 января ПБиб-рь 



Аркадия Петровича Гайдара (н. ф. Голиков) 

(1904–1941) 

 145 лет со дня рождения русского писателя-

сказочника Павла Петровича Бажова (1879–

1950) 

27 января ПБиб-рь 

 190 лет со дня рождения русского химика, 

педагога, общественного деятеля Дмитрия 

Ивановича Менделеева (1834-1907) 

8 февраля  

 130 лет со дня рождения русского писателя 

Виталия Валентиновича Бианки (1894–

1959) 

11 февраля  

 255 лет со дня рождения русского писателя, 

баснописца Ивана Андреевича Крылова 

(1769–1844) 

13 февраля 

 

ПБиб-рь 

 125 лет со дня рождения русского писателя 

Юрия Карловича Олеши (1899–1960) 

3 марта ПБиб-рь 

 90 лет со дня рождения советского лётчика-

космонавта Юрия Алексеевича Гагарина 

(1934-1968) 

9 марта  

 Всемирный день поэзии. 21 марта  

 215 лет со дня рождения русского писателя 

Николая Васильевича Гоголя (1809–1852) 

1 апреля ПБиб-рь 

 Международный день детской книги. 2 апреля  

 460 лет со дня рождения английского 

драматурга и поэта Вильяма Шекспира 

(1564–1616) 

23 апреля  

 100 лет со дня рождения русского писателя 

Виктора Петровича Астафьева (1924–2001) 

1 мая  

 100 лет со дня рождения русского прозаика, 

драматурга Бориса Львовича Васильева 

(1924–2013) 

21 мая  

 225 лет со дня рождения русского поэта, 

прозаика, драматурга Александра 

Сергеевича Пушкина (1799–1837) 

6 июня ПБиб-рь 

 Писатели Забайкальского края:   

 95 лет со дня рождения русского писателя 

Георгия Рудольфовича Граубина (1929–

2011) 

11 июня ПБиб-рь 

  

 

  

 

6. Реклама библиотеки 

 

1 Эстетическое оформление ИБЦ. В теч. года.  



Ремонт помещения. Июнь 

2 Выставка-рекомендация «Как обращаться с 

книгой», «Весь мир на мониторе». 

В течение 

года 

ПБиб-рь 

3 Изготовить и закрепить этикетки с 

названиями отделов на полках. 

В течение 

года. 

ПБиб-рь 

4 Рекламная деятельность библиотеки:  

Устная 

Наглядная 

 

Постоянно 
По мере треб 

 

5 Оформление выставки одного автора: 

«Календарь знаменательных и памятных 

дат», «Готовимся к уроку литературы».  

В течение 

года 

ПБиб-рь 

6 Оформление выставки, посвященной 

книгам-юбилярам. 

В течение 

года  

ПБиб-рь 

7 Продолжить оформление альбома – 

«Летопись библиотеки СОШ №34 – 

фотохроника» 

В течение 

года 

ПБиб-рь 

8 Продолжить оформление альбома «Самые 

активные читатели» школьной библиотеки 

октябрь ПБиб-рь 

9 Оформление стенда в коридоре школы 

«Школьная библиотека» 

В течение 

года 

ПБиб-рь 

 

7. Работа сайтов 

 

1 Обновление и наполнение новыми 

материалами сайта «ШИБЦ МОУ СОШ № 34 

с.Сбега» https://blog.zabedu.ru/bashurovani/  

В течение 

года 

ПБиб-рь 

2 Обновление и наполнение персонального 

сайта педагога-библиотекаря Башуровой 

Натальи Ивановны 

http://bashurovanata.ucoz.com/  

В течение 

года 

ПБиб-рь 

 

8. Профессиональное развитие сотрудника библиотеки 

 
1 

 

Участие в районных совещаниях, проводимых 

управлением образования района. 

  

2 Самообразование: 

- чтение журналов «Школьная библиотека» 

http://rusla.ru/sl/ , чтение периодических 

изданий и новой художественной литературы; 

- изучение новых постановлений и положений 

о библиотечном деле и школьных библиотеках; 

- приказов, писем, инструкций о библиотечном 

деле. 

- посещение информационных сайтов: 

В течение 

года 

Постоянно 

 

Постоянно 

 

Постоянно 

 

Постоянно 

 

https://blog.zabedu.ru/bashurovani/
http://bashurovanata.ucoz.com/
http://rusla.ru/sl/


http://rusla.ru/rsba/, http://blog.zabedu.ru/InfoBO/, 

http://fimc.gnpbu.ru/ и др. 

- посещение онлайн семинаров, конференций, 

вебинаров; 

- участие в конкурсах. 

 

 

Постоянно 

3 Совершенствование традиционных и освоение 

новых библиотечных технологий 

В течение 

года 

 

4 Редактирование паспорта библиотеки май Биб-рь 

5 Редактирование портфолио педагога-

библиотекаря 

декабрь, 

май 

Биб-рь 

 

9. Взаимодействие с библиотекой филиала №15 и Домом 

культуры 

 

 

 

Проведение совместных мероприятий, 

книжных выставок, обзоров 
  

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://rusla.ru/rsba/
http://blog.zabedu.ru/InfoBO/
http://fimc.gnpbu.ru/


10.  Основы информационной культуры школьника 

 
 

Название темы 

Количество часов 

Учебные 

занятия 

Практи

ческие 

занятия 

Всего 

1 класс   2 

Тема 1: Первое посещение ШИБЦ. 

Тема 2: Правила и умения обращения с книгой. 

1 

1 

 1 

1 

2 класс   1 

Тема 1: Структура книги. 1  1 

3 класс   1 

Тема 1: Структура книги. 1  1 

4  класс   2 

Тема 1: Твои первые энциклопедии, словари, 

справочники. 

Тема 2: Газеты и журналы для детей. 

1 

 

1 

 1 

 

1 

5 класс   8 

Тема 1: О книге и библиотеке. (Экскурсия в 

библиотеку). 

Тема 2: Структура книги. 

Тема 3: «История книги». 

Тема 4: Выбор книг в библиотеке. Алфавитный 

каталог. Систематический каталог. Электронный 

каталог. 

Тема 5: Записи о прочитанном. Дневник чтения, 

отзывов. 

1 

 

1 

1 

2 

 

 

0,5 

 

 

 

1 

1 

 

 

0,5 

1 

 

1 

2 

3 

 

 

1 

6 класс   7 

Тема 1: Выбор книг. Библиографические указатели. 

Тема 2: Справочная литература. Энциклопедии. 

Словари. Справочники. 

Тема 3: Периодические издания. 

Тема 4: Библиотека – информационно-

библиотечный центр школы. Ресурсные 

возможности ШИБЦ. 

Тема 5: Самостоятельная работа школьника 

(пользователя) при розыске информации и ее 

переработка. 

1 

1 

 

0,5 

1 

 

 

 

 

1 

 

0,5 

1 

 

 

1 

1 

2 

 

1 

2 

 

 

1 

7 класс   4 

Тема 1: Справочно-библиографический аппарат 

библиотеки. 

Тема 2: Книга и ее создатели. Структура книги, 

использование ее аппарата при чтении. 

Тема 3: Рациональные приемы интеллектуальной 

работы пользователей информации. 

1 

 

1 

 

1 

 

 

 

 

1 

1 

 

1 

 

2 



8 класс   5 

Тема 1: Понятие о библиотечно-библиографической 

классификации (ББК). Расстановка библиотечного 

(книжного) фонда. 

Тема 2: Методы самостоятельной работы с 

информацией. 

Тема 3: Периодические издания для старших 

подростков. 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

1 

2 

 

 

2 

 

1 

9 класс   4 

Тема 1: Информационный поиск литературы для 

реферата и доклада. 

Тема 2: Современные информационные технологии. 

Интернет. 

1 

 

1 

 

1 

 

1 

 

2 

 

2 

 

   34 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 


